Die Schwanen Apotheke Offenbach ist die groBte und dlteste Versorgungsapotheke im Rhein-Main-
Gebiet. Sie gliedert sich in die Bereiche Offizin, Klinikversorgung, Heimversorgung sowie einer
eigenen Abfeilung zur Herstellung von sterilen Zubereitungen fur spezielle Krankheitsbilder.

Wir suchen ab dem 01.10.2022 oder spdter:

MITARBEITER*IN IN DER
DEBITORENBUCHHALTUNG (M/W/D)

in Vollzeit/Teilzeit

IHRE HERAUSFORDERUNG:

selbststdndige Bearbeitung aller Geschdftsvorfdlle in den Bereichen Debitorenbuchhaltung
und Zahlungen von Krankenkassen

Bankbuchungen und Uberwachung von Zahlungseingdngen

Durchflhrung des Mahnwesens, von Bonitdtspriufungen und Inkassoverfahren
Ansprechpartner flr Kunden im Bereich Zahlung und Mahnwesen

Ansprechpartner flr die Fachbereiche im Debiforenbereich

Bearbeitung der Direktabrechnungen mit privaten Krankenkassen

Ubernahme von Aufgaben aus dem Bereich Kreditoren und Hauptbuch im Vertretungsfall

SIE UBERZEUGEN DURCH:

Sie haben eine kaufmdnnische Ausbildung bzw. fundierte langjdhrige Praxiserfahrung in der
Finanzbuchhaltung mit Fokus auf Debitorenbuchhaltung

Erfahrung in der Buchhaltung und im Forderungsmanagement, idealerweise mit DATEV

Sie Uberzeugen durch freundliche, aber verbindliche und zielgruppenorientierte Kommunikation
und haben sehr gufe Deufschkenntnisse in Wort und Schrift

Sie zeichnen sich durch sehr strukturiertes, selbstdndiges und eigenverantwortliches Arbeifen aus
Sie sind zuverldssig und belastbar in arbeitsintensiven Situationen

Sie arbeiten auch gerne im Team und sind fexibel

Sie sind sicher im Umgang mit den gdngigen MS-Office-Anwendungen und ERP-Systemen

Wir bieten Ihnen die Moglichkeit, Ihr Wissen in ein fachlich anspruchsvolles und vielseitiges
Aufgabenspektrum einzubringen. Es erwartet Sie ein familidres Arbeitsumfeld in einem modernen
mittelstdndischen Unternehmen mit flexiblen Arbeitszeitmodellen und schlanken Organisations-
und Kommunikatfionsstfrukturen.

Interessiert? Senden Sie uns bitte nur Ihren Lebenslauf mit Angabe Ihres friihestmdglichen
Einfrittsdatums an personal@schwanen-apotheke.eu. Wir freuen uns auf Sie.

Weitere Stellenangebote finden Sie unter www.schwanen-apotheke.eu

-

KTeIefon: 069 80 90 66 O e E-Mail: info@schwanen-apotheke.eu
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