
SCHWANEN APOTHEKE
Gegründet 1718 als erste Apotheke in Offenbach

Dr. Guido Kruse  •  Marktplatz 8  •  63065 Offenbach am Main
Telefon: 069 80 90 66 0  •  E-Mail: info@schwanen-apotheke.eu

Die Schwanen Apotheke Offenbach ist die größte und älteste Versorgungsapotheke im Rhein-
Main-Gebiet. Sie gliedert sich in die Bereiche Offizin, Klinikversorgung, Heimversorgung, Steril -
abteilung sowie einer eigenen Abteilung zur Herstellung von nichtsterilen Arzneimitteln.

TÄTIGKEITEN UND VERANTWORTLICHKEITEN:

•  In Ihrer 3-jährigen Ausbildung lernen Sie, worauf es bei kaufmännischen Prozessen ankommt
•  Vom Schriftverkehr über Statistiken: Sie lernen bei uns, wie Sie moderne Software und  

IT-Programme professionell einsetzen
• Sie erfahren, was zu einem optimalen Terminmanagement gehört 
•  Sie lernen alle Büro- und Geschäftsprozesse in den Bereichen der Auftragsbearbeitung,  

Beschaffung, Rechnungswesen und Personalwesen kennen und bearbeiten  
bürowirtschaftliche Aufgabenstellungen

VORAUSSETZUNGEN:
•   Guter Realschulabschluss oder Fachabitur
• Großes Interesse an kaufmännischen und organisatorischen Tätigkeiten
• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Zuverlässigkeit
• Gute PC-Kenntnisse

WIR BIETEN IHNEN:

•  Attraktives Ausbildungsgehalt, Übernahme der RMV-Fahrkarte, betriebliche Altersvorsorge
• Umfangreiche Einarbeitung und intensive Betreuung
• Unterstützung bei der Vorbereitung auf die Zwischen- und Abschlussprüfung
• Modernes Arbeitsumfeld
• Positives Betriebsklima in einem familiengeführten, mittelständischen Unternehmen

Interessiert? Senden Sie uns bitte nur Ihren Lebenslauf an personal@schwanen-apotheke.eu.  
Wir freuen uns auf Sie.

Weitere Stellenangebote finden Sie unter www.schwanen-apotheke.eu

AUSBILDUNG KAUFFRAU/-MANN  
FÜR BÜROMANAGEMENT (W/M/D)
AB DEM 01.08.2023

mailto:personal@schwanen-apotheke.eu?subject=Ausbildung%20Kauffrau/Kaufmann%20Bueromanagement&body=Bitte%20vergessen%20Sie%20nicht%20Ihren%20Namen,%20Adresse%20und%20Ihre%20Telefonnummer%20anzugeben.



